
健康相談室 職員（週５日勤務） 募集要項 

 

学生に寄り添いながら、教職員と円滑な人間関係を保てる方を募集します。 

 

1. 募集職種 

学生支援部学生支援課（健康相談室） 非常勤職員（専門職） 

  ※専門業務に加え、窓口対応や事務が可能な方を対象とします。 

 

2. 募集人数 

１名 

 

3. 採用予定日 

令和８年４月１日（採用日は応相談） 

※雇用期間：令和８年４月１日～令和９年３月 31 日 

 

4. 職務内容 

大学健康相談室（保健室）における看護・保健業務及び関連事務 

① 窓口対応や学生支援に関する事務補助 

② 健康診断に関する業務 

③ 学生・教職員の健康相談 

④ 学生・教職員のケガや体調不良などの応急処置や休養対応 

⑤ 上記に関する資料作成、その他 学生支援関連の事務補助 

⑥ 学生の心身の状況把握及び学内外関係者との連携・連絡調整に関する業務 

 

採用後の職務内容に係る変更範囲：変更なし 

 

5. 応募資格 

① 保健師又は看護師の資格を有する方 

② 保健師又は看護師としての実務経験を有する方 

③ 基本的な PCスキル（Word、Excel）を業務で使用できる方 

 

6. 契約更新 

条件付きで契約更新の可能性があります。勤務成績、態度、能力、大学の経営状況などを総合

的に勘案して決定します。  

※更新は年度単位で行い、在職可能期間は採用日から最長３年（通算契約期間３年／更新回数

２回）です。 

 



7. 就業場所 

高知工科大学香美キャンパス（香美市土佐山田町宮ノ口 185） 健康相談室 

※大学イベント時など、業務上の必要に応じて永国寺キャンパス（高知市永国寺町 2 番 22 号）

での勤務をお願いする場合があります。 

転勤の可能性：なし 

 

8. 勤務日及び就業時間 

月～金 ８：30～17：15（休憩時間 60分含む） 

  ※業務上必要がある際は、勤務時間外労働を命じることがあります。 

 

9. 休日・休暇 

・土日祝日、夏期休暇、年末年始（12月 29日～１月３日）、特別休暇、病気休暇 

・年次有給休暇 

  ※大学イベント時の対応で土日祝日に出勤をお願いする場合があります。その際、振替休日を

取得可能です。 

 

10. 賃金等 

・基本給：月給：250,000円（昇給なし）  

・賞与：年２回（６月、12月）各２月分を支給 

  ・退職手当：なし   

・諸手当：超過勤務手当、入試手当、その他（本学規定による） 

 

11. 社会保険 

公立学校共済組合（健康保険・介護保険のみ）、厚生年金、雇用保険、労災保険に加入  

 

12.  応募方法 

以下の応募書類を郵送にてご提出ください。 

① 履歴書（書式自由、写真貼付） 

② 職務経歴書（書式自由） 

③ 保健師又は看護師免許証の写し 

 

13. 応募書類提出先・お問合せ先 

〒782-8502  

香美市土佐山田町宮ノ口 185 

高知工科大学 総務部人事課  

電話番号：0887-53-1112 担当者：渡辺  

 



14. 応募締切 

採用者が決定次第、応募を締め切りとします。 

 

15. 選考方法 

書類選考および面接 

※書類選考通過者には、香美キャンパスにて面接を実施します。面接日時については、お電話

でご連絡します。 

※書類選考結果は、応募書類到着後 20 日以内に郵送またはお電話で通知します。 

 

16.  その他 

 ・選考に伴う交通費・宿泊費は自己負担となります。 

 ・応募書類は原則として返却いたしませんので、予めご了承ください。 

 ・応募書類により本学が知り得た個人情報は、今回の採用選考にのみ使用します。 

 


