
学籍情報

• 本人：大学からの連絡先など

• 保護者等：緊急時の連絡、
成績発送、行事案内等

• 請求書等送付先：授業料
の請求先

• 健康診断結果の確認



学籍情報 英文氏名の確認

ヘボン式ローマ字で表記

→パスポート指定

英字氏名は英文証明書等に表
記されるため、基本的にはパス
ポートの表記と同じにする

表記はポータルシステムから変
更できません

変更の場合は、教務課へ申請
書を提出



学籍情報を入力しましょう
• 「本人・保護者情報」

• 「変更」をクリックして入力開始

• 入力後、「確認画面に進む」・「変
更内容を登録」・「戻る」を必ずク
リックしてください。

• 「本人勤務先」は、記入不要

【日本語入力切替方法】
「Alt」 オルトキーを押しながら
「~」 チルダキー（左上、Escキーの下）を押す

入力後



学籍情報入力 住所

○ドミトリー

〒782-0003
高知県香美市土佐山田町宮ノ口185
高知工科大学ドミトリー
A（or B）○○○号室

○インターナショナルハウス

〒 782-0003
高知県香美市土佐山田町宮ノ口185-1
高知工科大学国際交流会館○○○号室

○香美寮

〒 782-0003
高知県香美市土佐山田町宮ノ口185-1
高知工科大学香美寮
F(or G or H or I)○○○号室

○楠目寮

〒 782-0051
高知県香美市土佐山田町楠目877-1
高知工科大学楠目寮○○○号室

※「住居区分」：全ての寮、「ドミトリ」を選択してください

寮の住所一覧



学籍情報入力 電話番号・携帯電話

事務局から急いで連絡をする場合にこ
ちらに入力された情報を利用します。

また、災害発生時の安否確認にも利用
します。

このため、すぐに連絡が取れる電話番
号を入力してください。

※番号の区切りに「-」（半角ハイフン）を
入れてください

※入力間違いには気を付けてください。

※大学からの電話には出るようしてくだ
さい。（例：学生支援課0887-53-1118、
教務課0887-53-1113）



学籍情報入力 メールアドレス
○次の文字（記号）は使用できない

/ ! “@ # $ % & ‘ ( ) = ~ | ¥ ^ : ; * + ? < > , 
` [ ] { }
○＠の直前には英数字しか使えない

○.（ドット）、_（アンダースコア）は2つ以
上連続してはいけない

○メールアドレスの最初の文字は英数
字しか使えない

上記に該当する場合、メールアドレスの
入力ができませんので、他のメールアド
レスを入力してください



メールアドレスが入力できない（例）

次のようなメールアドレスの場合
●使用できない文字を使用

abc%123@docomo.ne.jp
●＠マークの直前に英数字以外を使用

abc123.@docomo.ne.jp
●「.」ピリオドを連続で使用

abc..123@ezweb.ne.jp
●アドレスの先頭に英数字以外を使用

.abc123@softbank.ne.jp



学籍情報入力 請求書等送付先
• 「請求書等送付先」

– 注：「本人・保護者情報」と自
動連携していない

• 「変更」をクリックして入力開始

• 本人又は保護者等から複写可

• 入力後、「確認画面に進む」・
「変更内容を登録」・「戻る」を必
ずクリックしてください。



各種設定
• メール転送設定

メッセージや講義情報等が
登録したアドレスに転送される

全てにチェックを入れて「更新」
をクリック

「テスト送信」をクリックして、受
信できるか要確認



メールが届かない
＜原因＞

パソコンからのメールを受け付けない設定にしている

＜対策＞

１．メールを受け付けるドメインに追加登録

kochi-tech.ac.jp
２．別のメールアドレスに変更する


