
施設使用手続きのご案内 
高知工科大学 

 
本学施設は教育を目的とした施設であり、一般貸出しを目的とした施設ではありません。
本学の行事、授業及び課外活動に支障がないと認められる場合に貸出を行っています。 
 
１．使用条件 
次に該当する催事等にご使用いただけます。 
（１）学会、研究会等学術の向上に寄与するもの 
（２）音楽演奏、演劇、映画上映等 
（３）国、県、市町村が主催・共催・後援する事業 
（４）学長が、特に認める事業 
 
次のいずれかに該当する場合は、本学施設をご使用いただけません。 
（１）営利目的が著しいと本学が認めた場合 
（２）政治的、宗教的活動と認められる場合、又はその恐れがある集会及び会合 
（３）個人、団体等を非難し、又はその名誉を傷つける行為が認められる場合 
（４）近隣、施設内の他の者に迷惑が生じると予想される場合 
（５）主催者がはっきり判別できない場合又は申請後に主催者や使用目的が変更となる場合 
（６）本法人に不利益が生じると認められる集会・会合 
（７）申請書に虚偽の内容があると判明した場合 
（８）その他施設管理責任者が不適当と認めた場合 

  
 使用禁止期間 
  年末年始休業、夏季一斉休業期間中は、ご利用いただけません。 
 
２．注意事項 
 本学の都合により、予約完了後であっても、許可を取り消す場合があります。 
使用上の注意事項を守っていただけない場合は、使用許可の取り消し、以降の本学施設

の使用をお断りする場合があります。 
 運営にかかる不測の事態が生じた場合には、使用者様にて対応願います。 
（１） 許可された施設を他の者に転貸しないこと。 
（２）許可を受けた施設以外には立ち入らないこと。 
（３）指定場所以外での喫煙及び飲食は行わないこと。 
（４）ゴミは持ち帰ること。 
（５）施設の使用中に生じた一切の事故については、一切の責任を負うこと。 
（６）使用後は施設を原状回復の上、戸締まり及び清掃を行うこと。 
（７）施設及びその附属設備を減失し、若しくは損傷したときは、すみやかに事務局へ報告

し、弁償又は修復すること。 
（８）本学施設は、火気の使用を禁止しています。 



（９）このほか施設を管理する事務局の指示に従うこと。 
（10）消防法の定めにより、収容定員を超えての使用はできません。 
 
 

３．使用料および使用料の減免 
使用料は、別表のとおりです。使用料の減免を希望する場合は、所定の減免申請書を提

出してください。 
  
４．駐車場のご使用（駐車可能台数 約１７０台） 
本学の駐車場は、無料でご使用（要申込）いただけますが、占有は許可していません。 

譲り合ってご利用ください。不足する場合には各自で臨時駐車場をご準備ください。 
大学周辺の学生用民間駐車場には、絶対に駐車しないでください。多数の来場者が予想

される場合は、案内看板、警備・誘導員などを適切に配置してください。 
駐車場に関するトラブルには、本学は一切関与いたしません。 

 
５．お申込み方法（手続きの流れ） 
 以下の流れに従って、予約手続きを行ってください。講義日程や大学行事日程との調整
のため、お問い合わせへの回答をお待たせする場合があります。また 1年以上先のご予約
は受け付けておりませんので、ご了承ください。 
 
 ①希望施設の空き状況の確認  
  お電話で使用希望日の空き状況を確認してください。 

なお、電話での回答は予約を確約するものではありません。申請書を受理してから先
着順で予約を行いますので、必ず書類を提出してください。 

     
 ②使用申請書類の提出  
  期日までに催事のチラシ・企画書等を添えて提出してください。 
   講堂、教室の受付・・・使用希望日の１０日前まで 
   体育施設の受付・・・使用希望日の前月１日から１０日前まで 
       
 ③予約の完了 
  予約が完了しましたら、許可証を発行します。 

許可証に同封される注意事項を必ずお読みください。 
イベント参加者等にも必ず周知してください。 

       
 ④使用料の支払い 
  月末頃に請求書を発送しますので、使用料をお支払いください。 
 
 



６．その他 
教室、講堂の設備（マイク、プロジェクターなど）の操作方法については、使用日まで

に担当者へご確認ください。休日（土日・祝日）、夜間は、大学職員は不在です。使用時
におけるトラブル等には対応できませんのでご注意ください。 
また、使用当日に本学の講義が行われる場合は、チャイム音が鳴る可能性があります。 
使用に関するご質問等は、必ず事前に担当者へお問い合わせください。 
 
 
 
 

― お問い合わせ先 ― 

高知工科大学施設管理課（香美キャンパス） 

〒782-8502 香美市土佐山田町宮ノ口 185 番地 
☎0887-53-1120  📠📠0887-52-0022 
📧📧 shisetsu@ml.kochi-tech.ac.jp 

 


